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1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc dich:

Quy trinh nay duoc ban hanh va &p dung nham théng nhat, cong khai va minh
bach trong cdng tac tuyén dung lao dong phuc vu nhu cau phat trién caa Nha truong:
gilp cho cé&c tmg vién ding ky du tuyén ciing nhu lao dong, nguoi lao dong trong
Truong nam rd ndi dung, cach thirc tham gia sao cho dat hiéu qua cao nht;

1.2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay duoc ap dung cho viéc tuyén dung lao dong bang hinh thuc thi
tuyén hodc xét tuyén vé lam viéc tai cac don vi trong Truong

2. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

2.1 Pinh nghia: Can bo lanh dao: Ban Giam hiéu Truong Cao dang CN Cao su.

2.2 Can bd quan ly: Truong, pho cac don vi tryc thudc Truong Cao dang CN
Cao su

1. Tirviét tit:

QT Quy trinh BGH Ban Giam hiéu

BM Biéu mau TC-HC  To chtc - Hanh chinh
Qb Quyét dinh TC-KT  Taichinh - Ké toan

Lb Lanh dao QLDT Quan ly Dao tao

BB Bién ban CBQL Can bd quan ly

CBVC Cén b9, lao dong bV Céc don vi thuoc truong

3. LUU PO. (Xem trang 2)
4. PAC TA. (Xemtrang 3 - 5)
5. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu miu/ hwéng din M4 hoa
1 | Bang ky nhu cau tuyén dung nhén su BM-QT.08-TCHC-01
2 | Ké hoach tuyén dung BM-QT.08-TCHC-02
3 | Tong hop danh séch @ng vién nop hd so tuyén dung BM-QT.08-TCHC-03
4 | Téng hop danh sach cac tng vién du diéu kién thi tuyén | BM-QT.08-TCHC-04
5 | Thong béo két qua tuyén dung va nhan don phuc khao | BM-QT.08-TCHC-05
6 | Bang tong hop két qua tring tuyén lao dong BM-QT.08-TCHC-06
7 | Danh sach trich ngang thi sinh tring tuyén BM-QT.08-TCHC-07




LUUDO

Xac dinh nhu cau va lap ké hoach Thuc hién tuyén dung Contgu;gr@: g:ﬁ;qua Ket thic qduuantgrlnh tuyen
e X 14. Phan cong nguoi 17. Thuc hién

- 1. Xac dinh so TR e quan ly cac
~ Iwong nhan su > huol.’lgdan tap su doi han <

g v6i nhan sy tring U A

tuyeén
1
v
O 2. Xem xét, tong 5. Thong bao 6. Tong hop 15. Soan Qb, 18.Luu hd
{3 hop va lap ké ==»{ vatiepnhanho [=» hd so HPLV véi cac '
A , SO
E hoach tuyén dung s0 nhan sy tring tuyén
|

 E—— ' !

2 7. Thyc hién 8. Tong 10. Thong bao e

> 2 hituyén || hop két két qua ' h T X din
£ 5 thi tuyen 0P ‘ ¢t qua va nhan cac tng vién

S qua don phuc khao trang tuyén

Nel A

T

= ” v N :

&S 3. Phé duyét ké 12. Phé duyét 16. Phe

g hoach 9. Xem xét duyet

T

o
\(8 v V

g8 4. Phé duyét 13. Phé duyet

g = chu truong —

@)




PAC TA QUY TRINH TUYEN DUNG NHAN SU

A Bo
- A BO * . 4 .2 -~
n . Cac bwoc ni dung céng A .| phan/nguoi Ket qua Han hoan Bieu mau/
Stt Ten bugc viée ptr;f-‘“’ "EOT | Tohdi hgp dat dugc thanh hd so
WCHIEN | thyc hién
Xéc dinh sb lugng nhan sw can | Cac don vi xéc dinh s6 L 3 .
1 | tuyén dung lwong nhan sy con thiéu Cacdonvi | P.TCHC Barig ky nhu cau T}I 01_98/2 BM-QT.08
, N tuyén dung nhan sy | hang nam TCHC-01
ctia don vi minh
Xem xét, tong hop va 1ap ke Bang ké chi tiét nhu cau
hoach tuyen dung (Xem xét, can | tuyén dung
ctr chi tiéu lao dong duogc Tap
doan Cong nghiép Cao su giao £ 2 .
S Y R L o . .| Ké hoach tuyén Tir 09/2-18/2 BM-QT.08-
2 haflgAnam,_rAlhu cau bo gung r,]han Nhiém vu va yéu cau Ky P.TC-HC Céac don vi dung hang niim TCHC-02
sw; cdng Viéc, tieu chuan chirc ning, chuyén mon cua
danh nghe nghi¢p tong hop nhan | nhan sy can tuyén dung
sw can tuyen dung va lap ke
hoach tuyén dung)
3 Eg‘r’]g:th'W truong phé duyet | < o ch PTC-HC |PTCHC |Phé duyét Tir 18/2 - 22/2
4 | Baocao B phe duygt chu To trinh PTC-HC |P.TCHC | Phé duyét Tur 2212 - 10/3
trrong tuyén dung
1. Dang théng béo tuyén Ding thong bdo
N dung .| trénphuong tién
5 Tho;ng béo va tiép nhan ho so P TCHC Céac bo Qhan truyén thon\g, ~ Tir 11/3-19/4
tuyén dung truc thudc Website va niém
2. Nhan hd so yét tai cac co so
Cua nha truong
Tong hop danh i i
q P.TCHC P.TCHC sach ung vién nop I%rl\c/l:l—?(;r(???
7 ‘ 7 1. Tong hop Danh sach tng ho so tuyén dung
6 | Tong hop ho so tuyén dung vién nop ho so Tong hop DS trich | Twr 20/4-22/4
ngang cac utng vién BM-QT.08-
P.TCHC | PTCHC 1 44 didu kien dy thi TCHC-04

lao dong




2. Thanh lap Hoi dong HD tuyén Quyét dinh thanh
2 P.TCHC T
tuyén dung dung lap Hoi dong
3.,Chuén bi Ké hOg}Ch chi Ban Ké hoach chi
tiet to chuc thi tuyen, xét Ban thuky | P.TCHC tict to chuc thi
tuyen tuyen
. lBancojmi, | B TCHCG |
4. Thanh lap Ban ra d¢, ban .| P.Kb; Quyeét dinh thanh
L X . ban cham (A N
coi thi, ban cham thi ) - Céc canhan | lap
thi, du gio, lia
v X ién quan
phong van
FY PO S Thuc hién nhiém vu
Thuce hién thi tuyén, xét tuyén Pho bien quy ché tuyen Ban col thi, | b Kiém theo noi quy, quy | Tu 23/4-29/4
7 . dung va ni quy ky thi du gio, ) X ops g L N
nhén su ) z dinh che thi tuyen lao hang nam
tuyén, xét tuyén lao dong phong van dong
Thong bao cong khai két '
qua thi tuyén trén phuong A o LAs iz
A R I AT A P. TC-HC Thoéng bao keét qua
8 Thoxng béo két qua thi tuyen , xét | tién tr_uy_en_tAhongA’ ; trgng HDTD P. CNTT, tuy&n dung va nhan | Tir 01/5- 17/5 BM-QT.08-
tuyen Website; niém yét tai cac , . TCHC-05
o v X TT don phuc khao
co sd cua nha truong va
cac itng vién
s A L A .2 S A 3A Danh séch cac tng
9 )iac dinh lao dong dép {ng yeu Bz,mg tong hop kelt qua Holxdong P. TC-HC vién tring tuyén lao | Tir 18/5-19/5 BM-QT.08-
cau trang tuyen lao dong tuyén dung dong TCHC-06
i \ Danh séach trich ngang thi " . N BM-QT.08-
10 | B&o céo Higu truéng sinh trang tuyén HDTD P.TCHC Phé duyét Tu 20/5-22/5 TCHC-07
oA A Cac lao X 4 .
11 Soan quyet dinh, hop dong lam Ky ket hop dong theo quy P TCHC dong tring Q‘Auyet §1nh_lfy Hop Tir 16/6-20/6
viéc d6i véi nhan sy tring tuyén | dinh tuyén dong lam viéc
‘ Luu cdc bao céo két qua Nhan vién | Lao dong Ho so luu trir cua
12 | Luu ho so danh gia, ke hoach tuyen van thu, luu | quan ly ho | truong va cac ca Ngay 23/6
dung, ho so lao dong. trix SO nhan




TRUONG CAO BPANG CN CAO SU

PHONG/KHOA

Tong chi tiéu can tuyén: .......

PANG KY NHU CAU TUYEN DUNG NAM

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap-Tu do-Hanh phic

; trong do: Giang vién la ..... ngudi, giao vién la ..... nguoi, vién chirc khac la ..... nguoi.

4 Tuon Yéu cau vé Yéu cau Yeéu ciu Yéu cau vé Yéu cau vé
TT Churec danh Chuyén nganh 0 ILIOnE trinh do vé ngoai X nghiép vu | kinh nghiém | Ghi chd
can tuyén PR >, vé tin hoc .
chuyén mén ngilr su pham giang day
1
2
3
4
5
TONG
Binh Phuoc, ngay ..... thang....... nam ..........

Trwéng phong/khoa




TAPDOAN CONGNGHIEP CAO SUVN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CN CAO SU Poc 14ap - Tw do - Hanh phuc

NI R /IKH-CBCS Binh Phudc, ngay  thang  nam 20

KE HOACH TUYEN DUNG NAM...

Can cwr ..;
Can cir vao cong van .../CSVN-TCCB, ngay ..thang .. nam 20.. cua Tdp Poan
Céng nghiép Cao su Viét Nam, vé viéc tuyén dung vién chirc ndam 20...;
Ban gidm hiéu ldp ké hoach tuyén dung vién chire ndm 20.. nhi sau:
I/ Tiéu chuin:

- Bdi v6i thi sinh thi tuyén ngach Giang vién
- B6i véi thi sinh xét tuyén c6 bang Thac s§ hodc chuyén don vi cong tac
11/ H so dy tuyén:

I11I/ N$i dung thi tuyén

1/ Thi viét gdm cac ndi dung sau:
2/ Thi thyc hanh:

IV.Chi tiéu : .

V. Ké hoach vé thoi gian

1/ Tir ngay ra thong bao dén hét ngay 30 thang 06 nam 20...
Noi nhén : HIEU TRUONG






TAP POAN CONG NGHIEP CAO SU VIET NAM

TRUONG CAO PANG CN CAO SU

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap-Tu do-Hanh phic

DANH SACH TRICH NGANG CAC UNG VIEN NOP HO SO DU TUYEN NAM ..

‘n Nam sinh Qué quan, noi | Truong Nganh Trinh d 0 CC tin C.CA oo
TT Ho va tén Nam N thuong tri d3o tao hoc ChuAyen CCNN hoc nghiép | Ghi chu
mon vu
| | Nganh ...
1
2
Il | Nganh ...
1
2
Binh Phuoc, ngay ...... thang ........ nam 20

Ngudi tong hop




TAP POAN CONG NGHIEP CAO SU VIET NAM

TRUONG CAO PANG CN CAO SU

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap-Tu do-Hanh phic

DANH SACH TRICH NGANG CAC UNG VIEN NOP HO SO DU TUYEN NAM ........

‘n Nam sinh Qué quan, noi | Truong Nganh Trinh d 0 CC tin C.CA Co
TT Ho va tén Nam Nit thuong tri d30 tao hoc ChuAyen CCNN hoc nghiép | Ghi chu
mon vu
| | Nganh ...
1
2
Il | Nganh ...
1
2
Binh Phuoc, ngay ...... thang ........ nam 20

Ngudi tong hop



TRUONG CAO DANG CN CAO SU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG TUYEN DUNG Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé:  /TB-HDTD Binh Phuée, ngay thang nam
THONG BAO
Két qua thi tuyén lao dong nim ................

Cin ctr Can ctr vao Quyét dinh s6 .../QD-HPQTCSVN, ngay .. thang .. nim
20.. cua Tap Poan Cong nghiép Cao su Viét Nam, vé viéc giao ké hoach nam 20...
cho Truong Cao dang CN Cao su

Cin ct bién ban hop xét tuyén dung ngay..../...../..... cia Hoi dong tuyén
dung lao dong nam 20.... Truong Cao dang CN Cao su thong bao dén cac tng vién
két qua danh gia tuyén dung (c6 bang tong hop két qua tuyén dung kém theo).

Hoi dong tuyén dung lao dong niam ....... cia Truong Cao dang CN Cao su
nhan don phic khao caa cac ung vién trong von 15 ngay ké tir ngay ra thong bao
nay. Pon phiic khao nop tai phong T6 chirc - Hanh chinh cua trudng.

Tran trong!
HOQI PONG TUYEN DUNG
Noi nhan: LAO DONG
- Cé4c ung vién
- Website
- Luu VT, TCHC.
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TAP POAN CONG NGHIEP CAO SU VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CN CAO SU Doc lap - Tu do - Hanh phuc
BANG TONG HQP KET QUA THI TUYEN LAO PONG NAM ........
Piém cac mén thi
. Hova . N_géy Ql,fé Tin Ai]h Klf:n Chlllyen mon, ngh—ﬁ,ﬂ :;1 D):gin Gh,i
sinh quan | hoc van thirc Ly | Thye | oo | tuyén cha
chung | thuyét | hanh | chung
S (€7.N1') IR
1
2
TR (7.1 : SN
1
2
I | NGANH ...coovvvieeeeeeriiieeeeeeeeennnenn
1
2
CHU TICH HOI PONG THI Binh Phuoc, ngay  thang — nam
HIEU TRUONG THU KY HOI PONG THI




TAP POAN CONG NGHIEP CAO SU VIET NAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CN CAO SU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
BANG TONG HQP KET QUA TRUNG TUYEN LAO PONG NAM ...........
Piém cic mon thi
. . Tin | Anh Kién Chuyén mon, nghiép vu | Piém
TT Ho va tén NaeY Oue ) e Tl T | Trung | xét | Ghicha
q oc | van uc y uc binh tuyén
chung | thuyét | hanh | chung
D (7.1 ¢ (PN
Trang tuyén
Trang tuyén
11 [ NGANH ...ouevvirneeerineeeeenneeerennnns
1 Trang tuyén
2 Trang tuyén
I | NGANH ..oovveneerineeeeeneeereeneneenens
1 Trang tuyén
2 Tring tuyén
CHU TICH HQI PONG THI Binh Phuéc, ngdy — thdng — ndm
HIEU TRUONG THU KY HOI PONG THI




TAP DPOAN CONG NGHIEP CAO SU VIET NAM
TRUONG CAO PANG CN CAO SU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap — Tw do — Hanh phuc

DANH SACH TRICH NGANG THI SINH TRUNG TUYEN KY THI TUYEN LAO PONG NAM .....
Tong sé thi sinh trang tuyén cac chuyén nganh: ............

TT| Ho vatén N st Truong | Nganh | Trinh | oooh | Hesé deol'g EE‘E’ Ghi chd
: Nam Nit dao tao hoc do hwong hwong
| | NGANH .....
1
2
Il | NGANH ......
1
2
Binh Phuoc, ngay  thang  nam

NGUOI LAP BIEU

HIEU TRUONG




